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empresas 2 Guia rapida: Mi primer acceso

Disgtinguimos dos tipos de accesos en funcian del perfil de usuario gue se conecte al sistema:

A, Gestor: Sera guien deba conectarse por primera vez, v azi, podra dar de altta al resto de usuarios.
B. Usuario: Suz datos de acceso 2e los proporcionara el Gestor,

Gestor (Realiza la primera conexion y tiene
la capacidad de dar de alta a otros Usuarios (Dados de alta por el Gestor)

usuarios)

Accediendo la primera vez

1. Seleccione la opcion Datos de contrato.

2. Introducir los datos: 2. Introducir los datos:
H® de Usuario: siempre el 0001 H® de Usuario: =& |0 facilta el gestor.
H® de Contrato: COmiEnZa por 253y H® de Contrato: COmiENZa por 253y
Impreso en la parte superior del contrato. Impreso en la parte superior del contrato.

Acceso a la Oficina Internet Empresas
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Clave Acceso OIE del tipo XM (numérico): Clave Acceso OIE del tipo XM (numérico):
Impresa en el zobre entregado por su oficing Le zera faciltada por el Gestor del sistema

Una wez identificado

3. Por maotivos de sequridad, el sistema le solicitara modificar su Clave Acceso OIE.

Recuerde:

Para garantizar la maxima sequridad e recomendamos gue todos los codigos de identificacion
gue utilice en Oficing Internet Emprezasz sean distintos ertre =i,

Suz codigos de identificacian zon personales e intransferibles.

Al acoceder por primera vez a la QIE ze debe cambiar la firma electronica. Antes de dicho cambio
no podea realizar ninguna operstiva.

Podra cambiar estos codigos (clave acceso QIE, firma electrdnica v seuddnimo) en cualguier
momento desde &l mend de operaciones en la opcion "Personalizacion™

Sitiene cualguier duda o incidencia, le atenderan las 24 horaz den el teléfono 902 108 6 4 2.
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